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PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTO PARA ELABORAGAO DO MANUAL DE PUBLICAGAO DE
INFORMACAO AERONAUTICA - AIP DO PROVEDOR DE SERVIGO

SUB-PARTE 01: GENERALIDADES

1.1. Autoridade
A presente Circular é emitida sob a autorizacdo do Presidente da Autoridade Reguladora
da Aviacao Civil de Mogambique, nos termos do n°® 1, do artigo 48 da Lei 5/2016, de 14
de Junho, Lei da Aviacéo Civil e alineas e) e n) do artigo 28 do Decreto 70/2016, de 30

de Dezembro.

1.2. Referéncias

MOZCAR Parte 175 — Regulamento de Informagdes Aeronauticas.

Anexo 15 da ICAO — Manual de Servicos de Informacgdo Aeronautica.

Documento 8126 da ICAO — Manual dos Servigos de Informagdo Aeronautica.
Documento 9674 da ICAO — Manual de Qualidade dos Dados Aeronauticos.
Documento 10066 da ICAO — PANS-AIM (Procedimentos pra Servigos de Navegacao
Aérea — Gestao de Informagao Aeronautica).

ISO 9001 — Normas de Garantia de Qualidade.

g. CIA07/17 — Processo de Certificagdo do Prestador de Servigos de Navegacao Aérea.

®© o 0 T o

—h

CIA 06/25 Rev.01 Page 10of 7



h. CT 100-001 — Declaragdo de Conformidade com os Requisitos Regulamentares

(Statement of Compliance with Regulatory Requirements).

1.3. Objectivo
O objectivo do procedimento para elaboragéo do Manual AIP é de estabelecer directrizes
claras e padronizadas em conformidade com as normas da ICAO para que o Provedor
de Servigo de Informagao Aeronautica possa garantir que a Publicagdo de Informagao
Aeronautica (AIP) seja produzida, mantida e disponibilizada com qualidade, integridade
e dentro dos prazos do ciclo AIRAC, atendendo as necessidades da navegacao aérea

com seguranca e eficiéncia.

Por outro lado, definir regras e processos para elaboragio, actualizagdo e controlo do
AlIP Mocambique, conforme as normas da ICAO, garantir a padronizagdo na estrutura e
contetdo do AIP, assegurar a qualidade dos dados, prover transparéncia e
rastreabilidade em todas as fases, facilitar auditorias e apoiar a migragdo para eAlP em

alinhamento com tendéncias globais de AIM.

1.4. Aplicabilidade
O procedimento aplica-se a Provedor de Servigos de Informac&o Aerondutica - entidade

responsavel por compilar e publicar informacgéo aerondautica, onde é produzido o AIP.

Aplica-se ainda aos procedimentos de controlo de qualidade e Auditorias, em
conformidade com o prescrito no MOZCAR Parte 175.03.2.

1.5. Aspectos Gerais

a. O provedor AIS para servigo AIP deve elaborar um Manual de Procedimentos com as
respectivas instrugdes para orientar o pessoal operacional no exercicio das suas
funcdes, aprovado pela Autoridade Reguladora da Aviagdo Civil de Mogcambique, de
acordo com os requisitos do MOZCAR Parte 175.

b. Outrossim, deve alterar o Manual de procedimentos sempre que:
i.  Haver uma alteragao dos procedimentos para elaboragdo do AlP;
ii.  Nao estar em conformidade com os requisitos do Regulamento;
ili.  For requerido pela Autoridade Reguladora de Aviacao Civil, no interesse da

Seguranca Operacional da Aviacéo.
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. O Provedor AIS para servigo AIP deve submeter a proposta de alteragdo do Manual
para Aprovagao da Autoridade Reguladora da Aviagao Civil no minimo, 30 dias antes
da implementagao pretendida.

. A Autoridade Reguladora da Aviagao Civil s6 deve emitir e aprovar um certificado do
servico AIP apés este cumprir no seu Manual de procedimentos, as instrugdes da

presente Circular.

SUB-PARTE 2: PROCESSO DE APROVAGAO DO MANUAL DE PROCEDIMENTOS
DE SERVIGO AIP

21. Aprovacao Inicial do Manual de Procedimentos
. O requerente deve submeter o Manual de Procedimentos a Autoridade Reguladora

da Aviagao Civil para a sua aprovacao.

. O pedido de aprovacgao deve conter:
i. A Lista de verificagcao de conformidade do Manual de Procedimento;
ii.  Dois exemplares originais do Manual de Procedimentos;
ii. ~ Uma declara¢do de conformidade de acordo com o MOZCAR Parte 175.

2.2. Emendas e Revisdo do Manual de Procedimentos
. O Provedor de Servigo AIP deve, por forga regulamentar, manter as informacoes do
Manual de Procedimento actualizado. O Manual de Procedimento deve ser revisto

sempre que ocorrer uma alteragéo nos requisitos ou na operagéo.

. O Manual deve conter:

i. Descrigao de processos de producao e actualizacdo de AlP.
ii. Conformidade com os requisitos do Anexo 15 da ICAO e dos regulamentos

nacionais.

iii.  Procedimentos de controlo de qualidade e garantia da integridade dos dados.

. Todas as emendas e revisbes do Manual de Procedimentos, excepto as revisdes
exigidas no interesse da seguranga, em que uma apresentacdo pode ser feita com
antecedéncia, devem ser aprovadas pela Autoridade Reguladora da Aviagao Civil de

Mocambique antes da sua implementacao.
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d. O pedido de emenda ou revisdo deve conter:

i.  Carta de apresentagao explicando o motivo das alteragdes propostas.

ii. Dois exemplares originais da emenda ou revisdo proposta, incluindo as
paginas alteradas com destaques das emendas propostas, de acordo com os
procedimentos de revisao e a lista de paginas efectivas e indice actualizado.

e. O processo de aprovacdo segue, com as devidas correcgdes, etapas descritas acima

para a aprovagao inicial.
SUB-PARTE 3: APRESENTACAO DO MANUAL DE PROCEDIMENTO

3.1. Organizagao do Manual de Procedimento
a. O Manual de Procedimento exigido pelo MOZCAR Parte 175 deve:

i.  Incluir instrugdes e informagdes necessarias de modo a permitir que o pessoal
envolvido possa desempenhar as suas responsabilidades com elevado grau
de seguranga;

ii. Ter uma estrutura simples de modo a facilitar o processo de emenda;

iii. N&o ter contetdo que contraria outros regulamentos que versam sobre
Publicagao de Informacgao Aeronautica;

iv.  Incluir a referéncia aos regulamentos apropriados da Autoridade Reguladora
da Aviagao Civil;

v.  Serredigido em lingua portuguesa, podendo ser traduzido para inglés.
b. O Manual de Procedimentos pode ser complementado por outros manuais, desde

que abordem assuntos relacionados com Publicagdo de Informacgéo Aeronautica.

3.2. Estrutura do Manual de Procedimentos

O presente Manual de Procedimento deve ter a seguinte estrutura:

3.2.1. Capitulo | — Generalidades
Neste capitulo do Manual de Procedimento de Servico AIP, deve ser incluido as

seguintes informacgdes:

1. Pagina de aprovagéo do Manual pelo Provedor de Servigos de Navegac&o Aérea.
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2.
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Declaracdo de conformidade, assinada pela entidade responsavel, em nome do
Provedor de Servigo que confirma que:

i. O Manual de Procedimento define a organizagdo e demonstra os meios e
métodos para assegurar o cumprimento continuo dos requisitos do
MOZCAR parte 175;

ii. O pessoal da organizagdo cumpre, a todo tempo, o previsto no Manual de
Procedimentos e todos outros manuais associados bem como as
instrucdes da operagao e manutengao.

Folha de controlo da documentacéo.

Folha de controlo da distribuicdo.

Folha de registos das alteragdes.

Mapa de registos das emendas.

Lista de paginas em vigéncia.

indice (incluindo de tabelas ou de graficos, se necessario)

Abreviaturas.

10. Definigbes.

11.Introdugéo

12.0Objectivos (Descrever em linhas gerais, a finalidade do manual, das normas e

procedimentos para elaboragdo e manutencdo do AIP, propdsito das emendas

AIRAC, suplementos, AIC, e eAlP).

3.2.2. Capitulo Il — Organizagao do Manual de Procedimentos de Servigo

AIP e Responsabilidades

1. llustrar o glossario de termos e siglas mais usados no Manual.

2. Apresentar a estrutura organizacional do AlS e definir o servigo AIP, indicando o

pessoal responsavel e suas fungoes.

3. Estabelecer a interface com outros servigos.

4. Referenciar os instrumentos normativos.

3.2.3. Procedimentos Operacionais

1. Estabelecer procedimentos para produgéo e manutengao do AIP.
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2. Estabelecer mecanismo de gestdo de dados e integragdo com o Servigo/Gestdo de
Informagdes Aeronauticas na aquisigdo, recolha, verificacdo, rastreabilidade,
validacao e integridade de dados aeronauticos.

3. Estabelecer o procedimento para a gestdo de seguranca e continuidade da
informacao.

4. Estabelecer o procedimento para colecta e recepgao de Dados.

5. Estabelecer o mecanismo de validacgao e verificagdo para garantir a consisténcia, em
conformidade com o sistema geodésico e tolerancia de precisdo conforme o
regulamento (MOZCAR Parte 175).

6. Estabelecer as regras para formatagdo e estrutura obrigatéria para a compilagdo do
AlP.

7. Estabelecer procedimentos para a sua publicagdo, formatagio, regras para a
actualizacao no ciclo AIRAC e controle de versdes.

8. Estabelecer critérios para emendas e alteragbes das circulares de Informacao

Aeronautica, suplementos e AIRAC.

3.2.4. Gestao de Qualidade
1. Estabelecer as responsabilidades e autoridades concernente ao controlo documental,
auditorias internas, auditorias externas, rastreabilidade e elaboragdo de plano de

accgdes correctivas.

3.2.5. Gestao de Seguranca e Riscos
1. Estabelecer procedimento concernente a controlo documental, proteccdo contra
alteracdes ndo autorizadas, backup e recuperacgéo de dados.
2. Estabelecer mecanismos e procedimentos com vista evitar atrasos na sua

actualizagdo bem como as medidas de mitigagao.

3.1.1. Producgao, Elaboragao e Actualizacao de AIP

1. Estabelecer o processo de produgdo de AlIP, desde a defini¢do da sua estrutura em
conformidade com o MOZCAR Parte 175.

2. Estabelecer critérios para elaboragdo de emendas, actualizagdo, controlo de

qualidade e publicagao.
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3.1.2. Publicacao e Distribuigcao

. Estabelecer procedimento e formas de distribuicdo da Publicagdao de Informacao
Aeronautica (AIP);

. Estabelecer procedimentos de planeamento AIRAC, preparagao e edigdo, revisdo e
aprovagao, geracdo de produto, distribuicdo, arquivo e seguranga, incluindo o

fluxograma deste processo, conforme o documento 8126.

. Estabelecer o controlo de acesso a essa informagéao

3.1.3. Registo, Arquivo e Observacgao

. Estabelecer um procedimento de registo de cada edicao de AIP, podendo estar em
formato de livro fisico ou digital desde que esteja harmonizado ao sistema AIS.

. Criar formulario de observagbes do AIP, contendo data e responsavel pela
observacao, tipo de observagao, plano de acgdes correctivas, registos de relatérios
de discrepancias, entre outros.

. Estabelecer tipicidade de arquivo no formato fisico ou digital bem como o AIP
desactualizado e obsoletos.

. Garantir que apenas a versao vigente seja acessivel e distribuida.

. O presente Manual de Procedimento deve estar harmonizado com outros manuais
do provedor.

3.1.4. Entrada em Vigor

O presente CIA entra em vigor na data de sua publicagéo.

Maputo, 01 de Agosto de 2025

AUTORIDADE REGULADORA DE AVIAGAO CIVIL DE MOGAMBIQUE

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE A MINISTRAQAO
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